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Jedrzejow, 17.08.2018r.

PrB.3/08/2018
Stowarzyszenie Pro Bono
ol e ‘;n,". 1%, 24-300 Jedrzejow
NIP: 836 233 40 40, Regon: 368072750

ZAPYTANIE OFERTOWE

|. ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Pro Bono
Podchojnyl18, 28-300 Je¢drzejow

NIP: 6562334040; REGON: 368072750

zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zakup i dostawe¢ artykuléw i akcesoriow
biurowych oraz srodkéw czystosci na potrzeby Call Center w Jedrzejowie przy ul.
Dygasinskiego 126, w ramach projektu pn.: ,Powiat Jedrzejowski realizatorem
innowacyjnych i wysokospecjalistycznych uslug spolecznych” wspotfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

2. RODZAJ ZAMOWIENIA:

Dostawa.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Zakup i dostawa artykuléow i akcesoriow biurowych oraz Srodkéow czystosci na

potrzeby Call Center w Jedrzejowie przy ul. Dygasinskiego 126, w ramach projektu
pn.: ,,Powiat Jedrzejowski realizatorem innowacyjnych i wysokospecjalistycznych

uslug spolecznych™

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamoéwienia zostal opisany w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

5. DOPUSZCZA SIE NASTEPUJACE RODZAJE I WARUNKI ZMIANY TRESCI

UMOWY:

1. gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisdw prawa w zakresie majacym

wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
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2. gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomig¢dzy Zamawiajacym, a inna niz Wykonawca strona, w szczegolnosci
Instytucja Zarzadzajaca, Posredniczaca, a takze innymi instytucjami, ktore na podstawie
przepisow prawa moga wplywacé na realizacj¢ zamowienia;

3. gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian begdzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
Regionalnego Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub
Instytucji Posredniczacej, w szczegdlnosci w zakresie sprawozdawczosci;

4. w przypadku aktualizacji rozwiazan ze wzgledu na postep techniczny lub
technologicznych.

Zmiana terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, w przypadku:

a) gdy wykonanie zamowienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

b) dzialania sily wyzszej, uniemozliwiajacego wykonanie zamowienia w okreslonym
pierwotnie terminie,

¢). w przypadku wystapienia obiektywnych czynnikow niezaleznych od stron.
Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne s na nast¢pujacych warunkach:

a). w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
niniejszej) umowie.

6. TERMIN REALIZACJI UMOWY:

- do 14 dni od daty podpisania umowy, czego potwierdzeniem bedzie protokot podpisany
przez zamawiajacego 1 wykonawce.

7. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACJI O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA,
WSKAZANIE OSOB DO UDZIELENIA INFORMACJI (osoby do kontaktu w sprawie
ogoszenia):

Informacji o przedmiocie zamowienia udziela: Tomasz Beszterecha tel. 690141626; Lukasz
Stanek - tel. 511551022; Stawomir Kusmirek tel. 504988680.

(e-mail: stowarzyszenic.jedrzejow(a@ wp.pl)
8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Do udzialu w postepowaniu uprawnieni sag wykonawcy, ktorzy:

Udokumentuja udzial w postepowaniu poprzez:

-zaoferowanie ustugi zgodnej z wymogami okreslonymi w opisie zapytania ofertowego,
- zlozenie oferty na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania,
-zlozenie oswiadczenia o braku powiazan z zamawiajacym na formularzu stanowiacym

zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania. Wykonawca nie moze by¢ powiazany osobowo lub
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kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢
wzajemne powiazania pomig¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

-zaparafowanie wzoru umowy stanowiacej zalacznik nr 4,

-zlozenie zalacznika nr 5 — o$wiadczenie dotyczace aspektow spolecznych,

-podpisania klauzuli informacyjnej RODO.

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednoczenie oswiadcza spelnienie

warunkow.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia powyzszych warunkéw na podstawie analizy
zataczonych przez Wykonawce dokumentow.

9. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT:

a). Kryteria oceny ofert; informacja o wagach punktowych i procentowych:
wyboér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastgpujace kryteria:
C - cena 90% (90 pkt)

A - aspekty spoteczne - 10% (10 pkt)

Razem : 100% (100 pkt)

L.p. Kryterium (symbol) Waga
1 Cena oferty (C) 90,00%
2 Aspekty spoteczne (A) 10,00%
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b). Opis sposobu przyznawania punktacji:

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania to: 100pkt, w tym:
Liczba uzyskanych punktéw przyznanych z ponizszego kryterium:

Cena - 90% (90 pkt)

A - aspekty spoleczne - 10% (10 pkt)

Razem : 100% (100 pkt)
Cena (C) - bedzie liczona wg ponizszego wzoru:

. Wartosk o ferty o najnitszej cenie speiniajacej warunki udziaku w postepowaniu

b= Wartosi o ferty badansj X QOpunhow

Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana ta, ktora spelni wszystkie wymagania
Zamawiajacego.

Aspekty spoleczne - (A):

Liczba punktow - (maksymalnielO pkt), ktore mozna uzyska w ramach kryterium aspekty
spoleczne(A) zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

Kryterium Aspekty spoleczne bedzie ocenione poprzez przyznanie 10 pkt w przypadku
spelnienia niniejszego kryterium, opisanego szczegolowo w punkcie Aspekty spoteczne.

Oferta, ktora nie bedzie spetniala kryterium otrzyma Opkt.

Weryfikacja na podstawie zalacznika nr 3 do zapytania ofertowego.

Aspekty spoleczne:

W oparciu o klauzule zatrudnieniowa Zamawiajacy preferuje przy przy wyborze Wykonawcy:

1. Spotdzielnie socjalne w rozumieniu Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoldzielniach
socjalnych (Dz.U. Nr 94, poz. 651 ze zm.)

2. Te z podmiotow, ktore zatrudniaja osoby majace utrudniony dostep do rynku pracy, tj. sa
zaktadem pracy chronionej lub innym wykonawca, ktorego dziatalnos¢, lub dziatalnos¢ ich
wyodrebnionych jednostek, ktore beda realizowaly zamowienie, obejmuje spoleczna i
zawodowa integracj¢ 0sob bedacych cztonkami grup spolecznie marginalizowanych w

a. 0sob niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r., o rehabilitacji
zawodowe) 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz.U. 2011 nr 127 poz.
721 z poz.zm.) — Zamawiajacy analogicznie do przepisu art. 22 ust. 2a PZP okresla, iz
Wykonaweca spelni ten warunek, jesli wykaze, ze ponad 50% zatrudnionych u niego
pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne
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b. 0sob bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji zatrudnienia
o instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz. 1065) — Wymog ten Zamawiajacy uzna za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze ponad 30% oséb zatrudnionych u niego stanowia
osoby bezrobotne

3. Co najmniej 50% osob skierowanych do wykonania zadan w ramach niniejszego
zamowienia musi naleze¢ do jednej lub wigcej kategorii, o ktorych mowa powyze;.

4. Zmiana osob, ktore beda uczestniczyly w wykonaniu zamowienia przez Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana jest mozliwa wylacznie za uprzednia zgoda Zamawiajacego.
Ryzyko op6znienia w wykonaniu zamowienia w takiej sytuacji obciaza Wykonawcg.

Na potwierdzenie spetniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, oprocz oswiadczenia w ofercie, Wykonawca przedlozy Wykaz osob, ktore beda
realizowaly zamowienie, obejmujacy imi¢ i nazwisko oraz opis kwalifikacji zawodowych
osoby i wskazanie 0sob ktore spetniaja warunek pkt. 1, 2 ze wskazaniem, ktory to warunek
(ppkt. 2 a.1b.).

Za oferte¢ najkorzystniejsza zostanie uznana ta, ktora spelni wszystkie wymagania
Zamawiajacego i uzyska najwigksza liczbg¢ punktow. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie
moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu, ze uzyskaly takg sama liczbg
punktow, wowczas wzywa do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego. Skladajac oferty dodatkowe nie mozna zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy zawiadomi  Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe¢ i adres Wykonawcy, ktérego wybrano.

Umowa z wybranym Wykonawca zostanie podpisana niezwlocznie. W przypadku odmowy
podpisania umowy przez wylonionego Wykonawce, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zawarcia
przez Zamawiajacego umowy z wybranym Wykonawca, ktorego oferta zostala poréwnana
i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.

10. Zamawiajacy ma prawo do zamknigcia postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek
z ofert.

11. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca
skladajacy oferte, niezaleznie od wyniku post¢powania.

12. Wykonawca w ciagu 14 dni po protokolarnym przekazaniu przedmiotu zamowienia
dostarczy zamawiajacemu fakturg VAT.

13. Wykonawca akceptuje platnos¢ w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury VAT zamawiajacemu.

14. Zabrania si¢ powiazan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym.

15. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA:
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Wykluczeniu podlegaja Wykonawcy nie spelniajacy warunkow udzialu w post¢powaniu oraz
zaméwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi powiazanemu osobowo lub kapitalowo.

Zamawiajacy w celu braku podstaw do wykluczenia wykonawcy zada zlozenia wraz z oferta
podpisane ,,O$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca”, stanowigce Zalgcznik nr 3.

16. ODRZUCENIU PODLEGAJA OFERTY:
a) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zlozone przez oferenta, ktory nie spetnia warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym,
zlozone przez oferenta podlegajacego wykluczeniu w zwiazku z istnieniem powigzan
osobowych lub kapitalowych na podst. dzial 6.5.2 pkt 2 ,3 : Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

¢) ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie na skiadanie ofert.
17. MIEJSCE, SPOSOB I TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

I. Miejscem skladania ofert jest siedziba Zamawiajacego: Stowarzyszenia Pro Bono tj.
Podchojny 118, 28-300 Jedrzejow.

2. Oferta powinna zosta¢ zlozona w terminie do 24.08.2018 roku do godziny 14:00. W
przypadku przesylania oferty Poczta badZz firma kurierska decyduje data i godzina wplywu
oferty do siedziby firmy Zamawiajacego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w j¢zyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem, umie$ci¢ w zabezpieczonej kopercie, opisanej w nastgpujacy
sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy z adnotacja :,,Zapytanie
ofertowe- artykuly i akcesoria biurowe oraz srodki czystosci™.

4. Oferty skladane/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

6. Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej i by¢ podpisana przez osobg (osoby)
uprawnione do wystgpowania w imieniu Oferenta.

7. W przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentow rejestrowych
do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo, zgodne z wymaganiami Kodeksu cywilnego
upowazniajace do wykonania tej czynnosci.
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8. Wszystkie zalaczniki do oferty, powinny by¢ rowniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsigbiorcy musi wynika¢ z dokumentow
rejestrowych.

9. Koszty opracowania i zlozenia oferty ponosi Oferent.

10. Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

I1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.08.2018 roku o godzinie 14:10 w siedzibie
Zmawiajgcego.

12. Oferenci zostang powiadomieni pisemnie o wynikach post¢powania.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny, w szczegdlnosci, gdy kwota przeznaczona przez Zamawiajacego na
wykonanie zamowienia bedzie nizsza od oferty przewidujacej najnizsza cene. W takim
wypadku, wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tego tytutu.

19. Zamawiajacy nie dopuszcza do skladania ofert czesciowych.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza do skladania ofert wariantowych.

21. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupelniajacych.

22. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w
J¢zyku obcym s3 skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

23. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w
formie oryginalow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

Zalaczniki:

I. Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia

o

Zalacznik nr 2 — formularz cenowy.
3. Zalacznik nr 2-oswiadczenie o braku powiazan z zamawiajgcym.
4. Zalacznik nr 3— projekt umowy.
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5. Zatacznik nr 4 — aspekty spoleczne.

6. Klauzula informacyjna RODO.

Podchojny 118, 28-300 Jedrzeiow—7, ,,(LF’)/'/‘.’,?M’ /é(
40 40, Regon: 368072750 *

Stowarzyszenie Pro ]30113//‘__ 2

NIP: 656 233
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